
DAI HQC THAINGUYEN
rRulNG_p4lrQ! Y: nuQc

s6;1illrQo'suvo

cgNc HoA xA Hgt cHu Ncni,q vrET NAM

Thdi nguyAn, ngdyQ|)hdng 11 ndm 2021

QUYET DINH

V6 viQc ban hirnh Quy tlinh bi6n so4n, th6m tlinh, lya chgn,
xu6t ben, ph6t hinh vi sir dung thi ligu gi6ng d4y, gi{o trinh

t4i Trutmg D4i hgc Y - Drqc, D4i hgc Thii Nguy6n

HrEU TRTIONG TRUONG D4,r HQC Y - DUOC

Cdn ctr Nghi dinh sd 3 t /CP ngdy 04/4/ 1994 cfia Chinh phu vi vi€c thdnh lQp Dqi
hpc Thdi Nguy|n;

Cdn ct? Th6ng tn sii lO/ZOZO/ff-BGDDT ngdy 14/5/2020 cua Bo Giao duc vd

Ddo tao vi viAc ban hdnh Quy chd d chti,c vd hoat dong cia dai hoc vimg vd cac co so
gido duc dai hpc thdnh viin;

Cdn ct? Quyi)t dlnn sii Oa\?O-AOTTDHYD ngdy l0/8/2020 cia HQi ding Trrdng
Doi hpc Y - Dtrgc, Dai hoc Thai Nguy|n vi vi€c ban hdnh Quy chi to chttc va hoat ddng
cua Trudng Dar hpc Y - Drqc, Dqi hoc Thai Nguy|n,

Cdn ctr Ludt xutir ban sd lg/2012/QHt3 ngdy 20/ll/2012 cua Qu6c h6i ntnc
CQng hda xd hpi chu nghia ViQr Nom,

Cdn ctl N gh! d lnh s 6 I g 5 /Z 0 t 3/t'tp-C P ngdy 2 I / I I /2 0 I 3 c ua C hinh phi Quy dinh
, ,; ^ : ,.)

chi tidt mdt so didu vd bi(n phdp thi hiinh Ludt xudt ban;

Cdn ctr Th6ng tn sii OltZOtt/ff-BGDDT ngdy 28/01/2011 cua 86 trudng 86
Gido duc vd Ddo tao vi viQc quy dinh viic bi€n soan, hru chon, thom dinh. duy(r vd str

d4ng gido trinh gido duc dqi hoc,

Cdn cu Thdng tlt sii lAnOlAtf-BTC ngity l7/8/2018 cua Bo traong B0 Tdi

chinh vi viQc Hvdng ddn n\i dung, mtrc chi xdy dmg chwtng trinh ddo tao, bi€n soqn
,:.giao trinh m6n hpc doi voi giao duc dqi hoc, gido d4c nghA nghi(p,

Cdn cti Quy dinh sii Bl5tOtlyO-DT ngay 24/8/2018 cua Hi|u trtrcng Trrdng
Dqi hpc Y- Drqc, Dai hoc Thai NguyAn vi nQi dung chi, mtrc chi xd1, dlrng chwtng trinh
khung vd biAn soan chuong trinh, gido trinh cdc mon hpc tqi Trudng Dqi hoc Y - Dwtc,
Dai hoc Thdi Nguyin;

Cdn c* Quy chd chi tiAu n6i bQ Tru'dng Dqi hoc Y - Daqc, Dqi h7c Thdi NguyAn,

Xdt di nghi cua Trrdng phdng C6ng nghQ th6ng tin - Thtr vi€n vd Truong

Phdng Ddo tao' 
euYET DINH

Di6u l. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy "Quy dinh bi6n soan. thdm dinh. lua

chon, xuAt bin, ph6t hdnh vd su dung tdi liQu giring d4y, gi6o trinh" tai Trudng D4i hgc

Y - Dugc, Eai hqc Thdi Nguy6n.

DOc l6p - Tu do - H4nh phric
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Didu 2. Quytit ainn ndy c6 hi6u lqc k6 tt ngdy kj ve rhay thr! euy6t dinh s6

1510/QD-DHYD ngiy 2418/2018 cria HiQu truong Trudng Eai hgc y - Duoc. Dai hoc
Thdi Nguy€n.

Di6u 3. Truong cdc phong, khoa, bQ m6n vd ciic don vi. cii nhdn co li0n quan cdn

cri Quy6t dinh thi hanh./.
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DAI HQC THAI NGUYEN
rRrIoNG DAr HQC Y - Duqc

CQNG HOA xA Hor CH0 NGHIA vrEr NAM
DQc lip - Tq do - H4nh phric

QUYDINH
Bi6n so4n, th6m ilinh, Iya chgn, ru6t ben, phrlt hAnh vh sfr dgng

tii liQu giing d4y, gi6o trinh t4i Trudng Dqi hgc Y - Du-crc, D4i hgc Thrii Nguy6n
(Ban hdnh kim theo Quyh dlnh s,i.,,2!?.€ /QD-DHYD, ngdy|L/t t/2021 cio

Hieu fttong Trrdng Dqi hpc Y - Duoc, Dai hoc Thdi NguyAn)

Chutrng I

QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi ditiu chinh vir tliii tuqng 6p dgng

L Vdn bin niy quy dinh v€ viQc bi€n soan, thAm dinh. lua chon. xuAt bdn, phrit

hdnh vd st dung tdi liQu giAng d4y, girio trinh tai Trudng Dai hgc Y - Duoc, Dqi hgc

Th6i Nguy6n.

2. Quy <tinh ndy rip dqng d6i vdi cric khoa, bQ m6n gidng d4y hgc phAn trinh dd dai

hoc, sau dai hoc t4i Truong Dai hgc Y - Duoc, Dai hqc Thrii Nguy0n.

3. Quy dinh niy khdng 6p dqng d6i voi biCn soan, thAm dinh. lUa chon. xudt bin.
ph6t hdnh, sri dung giiio trinh chung c6c hoc phAn ly lufln chinh trl. qu6c phdng - an ninh.

Di6u 2. Giii thich tir ngtr

l. Tdi li6u gi6ng dqy bao gtim: gi6o trinh, bdi gi6ng cta gi6ng vi6n vd tdi li€u

tham kh6o.

2. Giito trinh ld tdi liQu chinh dung cho gidng vi€n vd ngudi hoc trong gi6ng d4y.

hgc tlp c6 nQi dung phn hqp vdi chuong trinh diro tao theo ngdnh/chuy6n ngdnh (ggi

chung ld ngdnh), trinh dg dAo t4o. tl6p ring chu6n dAu ra cua hqc phrin trong chuong trinh

ddo tao duoc Trudng D4i hqc Y - Duoc. Dai hqc Thrii Nguy€n t6 chuc bi€n soan. thAm

dinh, lga chon, xuAt bAn, phdt hdnh, sri dpng theo quy dinh.

3. Bdi gi6ng ld tdi liQu gidng d4y do giing vi€n bi6n so4n d6i vdi hoc phAn dugc

phdn cdng gi6ng d4y, tr6n co sd cl6 cuong chi ti6t cira hgc phAn dd duoc ph6 duyQt.

4. Tdi liQu tham kh6o ld cdc sdch tham khio, s6ch chuy€n kh6o, siich dich, s6ch

huong d5n vd cric tiri liQu kh6c tl6 tlugc xuAt b6n, c6c bdi brio, cdng trinh khoa hgc vd

cric t?ri liQu <tE dugc c6ng b6 trong vir ngo?ri nu6c, bao g6m ci tdi liQu diQn tt dugc gidng

vi€n vd ngudi hgc st dqng trong qud trinh giing day, hqc tf,p vd nghi6n cuu khoa hocl

rrii liQu gitip cho nguoi dgc tim hi6u sdu vd rong them tung phin hoflc roan bQ hgc phin

trong chuong trinh diro tao.

Didu 3. Ng6n ngfr dtng d6 biGn so4n

Ngdn ngt dnng dC bi0n soqn tdi liQu giring d4y, gido trinh ld ti€ng ViQt ho4c tidng

nuoc ngoiri. theo nguy€n tac ng6n ngt bi€n so4n giiio trinh v2r tdi liQu gidng d4y phii
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th6ng nh6t voi ngon ng& gi6ng d4y hqc phAn. ngdn ngt giing dqy dirng trong chucrng

trinh ddo tao.

Di6u 4. YGu cAu d6i vri,i giio trinh

l. Girio trinh ph6i cr,r thd h6a nQi dung ki6n thric, k! ning quy tlinh trong chu6n

dAu ra chuong trinh d6i vdi tirng hqc phAn trong chuong trinh ddo tao cta ngdnh ddo t4o

ve rinh tlQ diro tpo, drip ring y6u cAu aOi mOi phuong phrip ginng day, kii3m tra, ilinh giii

k6t quA hgc tfp.
2. NQi dung giilo trinh phii phn hqp voi muc ti6u, chuong trinh ddo tao. cldm bAo

thuc hi€n chuAn dAu ra <16 ban hdnh.

3. Ki6n thfc trong gi6o trinh duoc trinh bdy khoa hoc. logic. ilim b6o cAn AOi gita

l! lu6-n vd thuc hdnh; pht hqp voi thuc ti6n vir cdp nhdt nhtng tri thuc m6i nh6t cria

khoa hoc vi c6ng nghQ.

4. Nhtng ngi dung duoc trich dfin trong tdi liQu tham khao d€ bi6n soan giAo trinh

phii c6 ngudn g6c vd cht thich 16 rdng, d6p ung dAy dri ciic y6u cAu v6 quydn tric gid

theo quy dinh hiQn hdnh. ViQc dua cilc th6ng tin tii tdi liQu tham khdo viro gido trinh:

viQc tya chon, sir dqng girio trinh dE c6 (kh6ng phdi girio trinh do Nhd truong bi6n soAn)

phdi tu6n thri Luat Sd htu tri tuQ, Luqt Xudt bAn vir c6c quy dinh hi€n hdnh cta ph6p

luOt Vi€t Nam.

5. Gi6o trinh ph6i d6p ring quy dinh vd chuin chuong trinh <ldo tao. bAo clim y€u

cau li6n th6ng gifa c6c chuong trinh. trinh dQ, ngdnh ddo tao vd viQc chuyen a6i giira

c6c loai hinh. hinh thftc ddo tao.

6. NQi dung, c6u tnic, hinh thuc vd ciic y€u cau cp th6 d6i vdi giao trinh phdi dim

bdo tinh ddng bQ, th6ng nh6t vir pht hqp voi c6c quy dinh hiQn hdnh'

Di6u 5. YCu ciu itlii vriri biri giing, tiri li0u tham khrio

l. Bdi gi6ng phii co nQi dung pht hqp var th6ng nhAt vdi nQi dung dugc quy dinh

trong dd .o*g .f,i ,i,it cia hoc phAn v?r gi6o trinh giAng dqy chinh thuc. drip fing chu6n

dAu ra cria hqc phan vd y6u ciu cua chuong trinh diro tao'

2. Bdi ginng phii co nQi dung cp th6, c6 vi du minh hqa' c6 bdi tip thUc hdnh vdn

dpng, tlugc thudng xuyOn c{p nh4t. b6 sung ki6n thuc mdi d6 bdo dirm bdi giing ngdy

cirng khoa hqc, hi€n dai. mang tinh thuc tiEn cao drip ung y€u cAu diro t4o. Giing vi€n

bi€risoan bai ginng bing ng6n ngt gi6ng day hqc phAn vir chiu tr6ch nhiQm vd n6i dung

chuy€n mon cta bdi gidng.

3. Tdi liQu tham khiio phni c6 day d[ tcn tec gii, nhd xuat b6n ho4c co chri din vd

ngu6n g6c cg th6, 16 rdng. TAi liQu tham khdo phAi duoc thudng xuydn cdp nhdt' b6 sung

tdiliQumdic6n6idungphthqpv6ingirnhd?rotao,chuongtrinhddotpo.giripcho
gidng vi€n vir ngudi hqc c6 th6 tim hi6u sdu v?r rQng them tirng phAn hoqc toAn bd hoc

pf,in oong chuong trinh ddo t4o. Ngdn ngir cria tdi liQu tham khio li ng6n ngf gi6ng

day hqc pt An t oa. ld ng6n ngir pht hqp <Ie ginng vi0n v?r ngudi hgc c6 th6 su dung d6

nghi€n crtu. giing day, hqc tdp thuin tiQn'
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4. NQi dung, hinh thirc vd cdc ydu ciu cr,r th€ ddi v6i bai gidng vi tdi liQu tham

khio phai rldm brio tinh ddng b0, thdng nh6t vd phtr hgp voi ciic quy dinh hiQn hdnh.

Di6u 6. Srir dgng gi6o trinh
1. Ddi vdi c6c giiio trinh dd xu6t bin, Truong D4i hqc Y - Duoc. Dai hqc ThAi

Nguy6n c6 th6 phrin ptrOi, phat, ting, cho, cho thu6, cho muon, xu6t khAu, nhfp khAu.

h6 trg sri dgng cho ngudn tdi nguy6n giiio duc mo d6 dua xu6t ban phAm d6n voi nguoi

sri dung tl6m b6o tuAn thir theo quy dinh cira Luft So hiru tri tue. Ludt Xurit bdn vd ciic

quy dinh hiQn hdnh cta phrip lu4t.

2. Girio trinh di dugc duy6t cria co sd ddo t4o phAi dugc su dpng lir tdi liQu chinh

dung cho giing vi€n vd ngudi hoc trong giring d4y, hgc t{p hqc phdn. trong do mQt gi6o

trinh c6 th6 sri dung giing dqy cho nhidu hqc phAn co n6i dung pht hqp hodc ciic hgc

phAn c6 nQi dung tuong ddng.

3. D6i vdi deo tAo trinh d0 dai hqc vir trinh d0 thac si. chuy€n khoa I, chuy6n hoa

II phii dim bio m6i hgc phAn c6 it nh6t m$t girio trinh ld tdi liQu chinh dtng cho giing

vi€n vd ngudi hoc trong girlng d4y vA hqc tap. trong do nQi dung cta giiio trinh phrii ddp

ung t6i ttriiiu 80% nQi dung ki6n thric cira hrpc phAn giAng d4y.

4. D6i vdi ddo tao trinh dQ titin si. tiri liQu giing dqy chinh thric cho ttng nQi dung

cta chuong trinh diro tqo do HiQu truong quy dinh.

5. Cdn cri mpc ti6u vi nQi dung giAng d4y' chudn dAu ra c0a chuong trinh ddo t4o,

ngdnh rliro tqo. Nhd trudng c6ng khai cric gi6o trinh. tdi liQu gidng day dugc su dung

chinh thuc trong gi6ng day. hqc tap d6i vdi tung hoc phAn. tung nQi dung trong chuong

trinh tldo tao vd duoc x6p theo thri tu uu ti€n trong st dpng.

6. ViQc sr? dgng gi6o trinh. tdi liQu giing dqy chinh thirc phai ddm brio tuan tht [.uat

Sd hiru tri tu€, Luat Xu6t bin v?r c6c quy dinh hiQn hirnh khric c6 li6n quan cua ph6p lu4t.

7. Sau khi gi6o trinh rluoc phdt h?rnh vd bdn mdm (file PDF) cua gido trinh do dugc

Thu viQn Nhd trudng sd h6a. sinh vi€n c6 quydn doc sdch in (tqi Thu viQn) hoflc b6n

mdm tryc tuy6n (th6ng qua Thu viQn s6) c1a Nhd truong; sinh vi6n c6 quydn dang ki
mua sdch t4i c6c Khoa/BQ m6n (nQp tidn t4i Phdng K6 hopch - Tiri chinh)

Di€u 7. Srir dgng bhi giing vir tiri liQu tham khio

l. Bdi giang cira gidng vi6n duoc cung c6p cho nguoi hqc dc phuc vu cho vidc hgc

tip, nghi€n cuu cta ngudi hoc.

2. Tdi liQu tham tham khtio dOi voi cric h'c phAn trong chuong trinh <ldo tao cua co

s0 diro tao phAi dugc c6ng khai vA tQn tdi ti6u. ndm xu6t bfin. noi xuAt bin hoac dia chi

truy cap ngutin dir liQu tr6n intemet; thuong xuyOn c4p nhit' bo sung tdi li€u moi dd

giing vi6n. ngudi hgc bilit vd stl dqng trong quii trinh gi?rng dqy, hqc tip, d6ng thdi phii

iuo oan., di3 giAng vi6n vir ngudi h'c c6 kh6 ndng truy cdp. sir dung d6 aang vd thu6n

tiCn.

3.ViecsridungbdigiingvdtirilieuthamkhdophiiclirnbdotudnthtLuatSohiru
tri tue, Luat XuAt bdn vd c6c quy dinh hiQn hdnh khric c6 li€n quan cta phdp luft'
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Di€u 8. Kinh phi biGn so4n, th6m dinh, lga chgn, xu6t biin, ph6t hinh, sir dgng

gi6o trinh

l. Kinh phi bi6n soan. thAm dinh. lua chon, xuAt b:in, phrit hdnh. st dqng giiio trinh

duoc thyc hiQn theo Quy chti chi ti€u nQi bQ cira NhA trudng vd cdc quy dinh hiQn hdnh.

2. HiQu trudng quy dinh cu thti ngudn kinh phi, nQi dung chi. mric chi cho vi€c

bi6n so4n. thAm dinh. lua chgn, xuAt b6n. phdt hirnh vd sri dr,rng tdi liQu gidng dqy, girio

trinh pht hop theo cic quy dinh hiQn hdnh cia ph6p luqt.

Chuong II

BItN soAN vA ruAru DINH NQI DUNG GIAo rRiNH

Di6u 9. Quy trinh t6 chrl'c bi6n soqn gi6o trinh

l. Tr€n co sd don dii nghi cira Khoa/BQ mdn. Phong Diro tao du thao quy6t dlnh

thdnh l4p Ban bi€n soan gi6o trinh trinh HiCu truong ph6 duyQt.

2. Ban bi€n soan giiio trinh c6 trdch nhi6m xA1 dgng du thdo dd cuong chi ti€t

gi6o trinh th6ng qua HQi ddng khoa h9c - Diro tqo c6p Khoa/BQ m6n nghiem thu. cdn cri

viro rtd cuong chi ti6t girio trinh tld dugc HQi <ldng khoa hgc - Ddo tao c6p Khoa/Bo m6n

ph€ duyQt, chri bi6n ph6n c6ng cho ciic c6n b0 tham gia bi6n soan gi6o trinh. Chim nh6t

ld m6r nAm sau khi dd cuong chi d6t giao trinh dugc HOi d6ng khoa hgc - Ddo tqo cAp

Khoa,ts0 m6n th6ng qua, Ban bi6n soan phdi hodn thdnh viQc bi€n soan. b6o c6o Trudng

bQ m6n quin lj hgc phin dO dC nghi thAm dlnh giiio trinh.

3. Trdn co sd don dC nghi thAm dinh gi6o trinh cria Ban bi6n soan, Phong ddo

tao dq thAo quyiSt d6t thdnh lAp HQi tl6ng thAm dinh giiio trinh trinh HiQu truong ph6

duyQt. HQi d6ng t6 chuc th6m dinh girio trinh di bi6n soan. Cin cri vdo y ki6n cia HQi

OOng ttri- tlini. gan bi€n soan chinh sua girio trinh trinh HiQu trudng xem xdt. quy6t

dinh dua giiio trinh in 6n, xu6t bdn vir dua vdo su dung'

4. Hdng ndm. tr€n co so dd xu6t cua Khoa/Bo m6n. HiQu truong xem xdt. quy6t

dinh viQc ti6p thu, chinh lli giao ffinh dang sri dung cho phn hqp vdi thuc ti6n'

Di6u 10. Thirnh phAn Ban bi6n sogn gi6o trinh

l. Thirnh phAn Ban bi€n soan girio trinh gdm c6 chir bi6n hoqc diing cht bi6n vd

c6c thdnh vien. chri bi€n ho4c d6ng cht bi6n phai co chuc danh gido su, pho gitio su

hodc trinh <tQ ti6n si phtr hqp vdi chuy€n ngdnh cua girio trinh do'

2. HiQu truong quy6t dlnh s6 luo,ng thdnh vi6n tham gia Ban bi€n so4n gi6o

trinh.C6cthirnhvi€nthamgiaBanbi6nsoangi6otrinhphaic6chuy€nm6nphit
hqp vdi nQi dung gi6o trinh v?r dang truc ti6p giang d4y trinh dQ dai hqc' thac si clng

nhu c6c trinh do sau d4i hgc kh6c ho4c cric nhd khoa hoc c6 uy tin vd do Hi€u truong

quy6t dinh.
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Di6u ll. NhiQm vg vir quyin cria chri biGn/ildng cht bi6n

l. Td chrlrc bi€n soan gi6o trinh theo dring cl6 cuong giiio trinh di dugc Hi€u

truong phO duyQt.

2. Chiu trdch nhiQm vri nQi dung khoa hoc cria gi6o trinh. ti6p thu. sta chta

nQi dung girio trinh theo gop y cira c6c nhd khoa hgc vir j kitin k6t ludn cta HOi d6ng

thAm dinh.

3. DC xuAt vdi HiQu trudng thay th6 ho{c b6 sung thdnh vi6n tham gia bi€n

so4n gi6o trinh khi thdy cAn thi6t.

4. Dugc huong ciic ch6 d0 theo quy dinh hiQn hdnh cira Nhd nudc vir c6c chinh

s6ch cria Nhd truong d6i vdi viQc bi6n soan giiio trinh.

Di6u 12. Trich nhiQm, nghia vg vh quydn cria tic gii

l. Vd trech nhiQm. nghia vq

a) Tric gi6 chiu tr6ch nhigm vd nQi dung khoa h'c cia gi6o trinh, chiu sg chi clao vd

m4t chuy€n m6n cria cht bi€n/d6ng chir bi€n vi HQi d6ng Khoa hqc - Ddo tao trong qu6

trinh bi€n so4n gi6o trinh va vd ban quyiin t6c gia theo quy dinh hiQn hdnh cua Nhd nudc:

b)T6cginc6nghiavufuanthrisyph6nc6ngctachubi6n.d6mbAotrungthuc
vd lim vi€c khoa hgc aOi vOi pnAn dugc phdn c6ng bi6n so4n, dim bio thyc hiQn dring

titin d0 thdi gian, sir dung ng6n ngir. vdn phong,... th6ng nh6t chung cia todn bQ girio

trinh, thqc hiQn bitiu quy6t theo da so.

2. V€ quy€n lqi

a) T6c gid tlugc hudng c6c ch6 d0 nhufln brit. bAn quydn tac giA theo quy dinh

hiQn h?rnh cta Nhd nu6c vir Quy chii chi ti€u nQi bQ cua Nha truong:

b) Tric gii duo. c uu ti6n khai thric nhtng tai liQu. co so dt lieu c6c loai cua Nhi truong;

c) T5c giA dugc quydn gop i vO c6u truc' nQi dung cira c6c phAn kh6ng dugc phdn

c6ng vi6t trong gi6o rrinh nhmg phAi tuAn thri quy6t dinh cta cht bi€n/d6ng chir bi€n:

d) Duqc hudng cric ch6 do theo quy dlnh hiQn hirnh cta Nhd nudc. tlugc tinh kh6i

tugng cdng t6c chuy6n mdn theo Quy tlinh ve cli5 dg ldm viQc cua giing vi€n Trudng

Dai hgc Y - Dugc, Dai hqc Th6i Nguydn. 56 gid chu6n quy d6i cta c6c thdnh vi6n Ban

bi6n soan clugc tinh I lAn sau khi thAm dinh vrio ndm hgc hi€n tai;

d) Dugc dua vho ti€u chuAn xet thi dua vir c6c danh hiQu kh6c'

Didu 13. T6 chric thim ilinh gi6o trinh

L V€ quY trinh thAm dinh gi6o trinh

a) Ban bi€n soan gido trinh gui <lon d6 ngh! thdm dinh gido trinh kdm da xuat

danh srich HOi d6ng thAm dinh gi6o trinh (theo miu); <td cunng chi ti6t gido trinh: bi€n
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ban nghiQm thu d6 cuong gi6o trinh qi HQi ddng khoa hgc - Diro t4o cAp Khoa/B$ m6n

cho Phdng Dao tqo;

b) Phong Ddo t4o dg thio quy6t dinh thdnh lfp Hqi d6ng thAm dinh trinh Higu

truong ph6 duyQt.

S6 luqng thdnh vi6n HQi tl6ng thAm dinh gi6o trinh do Hi€u truong quy6t dinh,

trong d6 c6 Chri tich hQi tl6ng, 2 phAn biQn, I uy vi6n thu kli vd c6c ty vi6n. Tham gia

HQi d6ng thAm dinh giiio trinh phAi c6 it nh6t 02 thenh vi€n ngoiri trudng. khuy6n khich

c6 thhnh vi6n d4i di€n cho clon vi sri dung lao dQng.

Thdnh vi€n HQi d6ng thAm dlnh phii ld nhirng ngudi co chuy€n m6n pht hqp v6i

nQi dung giiio trinh, lir c6c nhd khoa hec c6 trinh dQ chuy€n m6n cao. c6 uy tin vir kinh

nghiQm giing d4y d4i hqc.

c) HQi tl6ng thAm dinh t6 chuc thAm dinh vd d€ xu6t vdi chu bi6n/d6ng cht bi€n

hodc c6 nhin c6c nhd khoa hoc tham gia bi6n soan gi6o rinh xem xdt. chinh sua. hodn

thiQn girio trinh.

2. Thanh to6n HQi d6ng thAm dinh vri bi6n soan gi6o trinh

a) Ban bi6n soan gido trinh co tr6ch nhi€m nQp 02 cu6n gi6o trinh cli cluqc xuft

bin cing vdi c6c chimg tir (ntiu c6) cho Phdng ddo tAo;

b) phdng Edo tao vd Phdng K6 ho4ch - Tdi chinh thUc hign ciic tht tuc thanh toin

sau khi gido trinh duoc ,rAt ban theo c6c quy dinh hiQn hirnh.

Chuong III

LI.I. A CHQN VA DUYET GIAO TRiNH

Didiu 14. T6 chric lga chgn, duyet gi6o trinh

l. cric Khoa./BQ m6n kh6ng dri dieu kiQn t6 chr?c bi€n soan giao trinh thi

HiQu truong t6 chric lga chgn, duyQt gi6o trinh pht hqp vdi chuong trinh *inh tliro tao

dC lam tei liQu gi6ng d4y. hqc tip chinh tht?c.

2. Gi6o trinh dugc lua chQn ld ciic girio trinh do t4p thli hodc c6 nh6n o trong nudc

hodc nu6c ngoiri bi6n soan, xudt ban dd lUa chgn phtr hgp voi muc dich. y6u ciu st

dqng. Ddng thdi phni drip ring c6c y€u cAu theo quy dinh tqi DiAu 3 vd Diiiu 4 cta Quy

dinh ndy.

3. ViQc hJa chgn girio trinh phai ddm bdo tudn rhu Luar so hiru tri tu6, Lu6t Xu6t

bAn vir c6c quy dinh hiQn hdnh kh6c.

Di6u 15. Quy trinh lrSa chgn, duyet gi6o trinh

l. Tr6n co sd <tti xu6t danh mqc cric gi6o trinh cin dua vdo giAng d4y. hqc tQp

theo chuong trinh ddo tao cua Hqi d6ng Khoa hec - Ddo tao Khoa/g6 m6n, Phong Ddo

tao dy thao quytit ointr tt ann t6p HQi d6ng lua chon gi6o trinh trinh HiQu truong ph€ duyQt.
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2. Cdn ct ! ki6n cta HQi tt6ng lua chgn gi6o trinh, Phdng Ddo tao dg thAo quy6t
dinh kdm danh s6ch c6c giiio trinh da dugc lga chgn d6 phqc vp giing d4y, hqc tAp trinh
HiQu truong ph€ duyQt.

Chucrng IV

HiNH THr/c, Bo cuc ct,l crAo rRiNH
Didu 16. Hinh thric cria gido trinh

l. T6n girio nintr tlugc vi€t ngin ggn, nhung phdi th€ hiQn 16 nQi dung, kh6ng rluo. c
viiit tit, kh6ng dtng kjr hiQu. T6n gi6o trinh dugc vi6t bing chf in hoa, size 20; dlt tt
ch6 d6 cen gita, chri y cilch ngit cht xu6ng ddng phii dri nghia cria chir tl6.

2. Gi6o trinh dugc so4n thio tr6n hd soan thAo vin b6n Winword hoic tuong tluong
(Phu luc 1).

Didu 17. 86 cgc cria gi6o trinh

86 cuc cta gido trinh duoc quy dinh cp th€ nhu sau:

L Trang bia: Ti6u dd cria Truong - Khoa/BQ mdn, t€n gi6o trinh, rlia danh vd ndm

xu6t bAn;

2.Trangbia phr,r: Ti6u tt€ cta Trudng - Khoa/BQ m6n, t€n gi6o ninh, chri bi6n vi
c6c cdn bQ tham gia bi6n soan (theo ABC, hoc hirm, hQc vi), dia danh vh ndm xu6t bin;

3. Ldi n6i <tAu: gidi thiQu v€ gi6o trinh, d6i tuqng sri dung, n6u muc dich y€u ciu
vd hu6ng din crich sri dqng gi6o trinh;

4. NQi dung gi6o trinh: Trinh biy cdc chuong, muc, ti6u muc vi ndi dung chi ti6t
. ,i

cta cdc chuong, mpc, ti6u muc, nQi dung th6o ludn, cdu h6i 6n tf,p, bei tap/luqng gi6,

tiri li€u tham khAo, phq lpc (n6u c6);

5. Mpc lgc;

6. Tii liQu tham khio (Phu luc 2).

Chuong V

xuAr BAN, r.n nAN vA puAr HANH GtAo rniNn,Tn LIEU GIANG DAY

Didu 18. Quy trinh xu6t bio gido trinh, tii li.6u giing d4y

l. Phdng C6ng ngh6 th6ng tin - Thu vi6n tiilp nhdn gi6o trinh ding ki xu6t bin,

tai liQu giing d4y tir crlc KhoaiBQ m6n; t6ng hqp trinh HiQu truong ph€ duyQt theo hgc

kj ho4c theo ndm hgc.

2. C6c IGoa/BQ m6n nQp bin thAo sau chinh sria theo k6t lufn cria HQi d6ng thAm

dinh gi6o trinh @nn cimg vir file mAm) vd thdng C6ng nghQ th6ng tin - Thu vi€n vho

c6c thang 5, I I hing n[m.

3. Phdng C6ng nghQ th6ng tin - Thu vi€n ptrOi hqp vdi Phdng Diro tao ki€m tra

bin thAo (theo ktit ludn cria HOi <l6ng thAm <tinh).
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4. Bi6n tdp bdn thio (Theo Luflt xu6t bin vd ciic vdn bin li€n quan): trong rrudng
hop Phong C6ng nghQ th6ng tin - Thu vi6n khdng c6 bi€n tdp vi0n pht ho. p vd chuydn
m6n thi ldm hqp d6ng v6i cdng t6c viOn ngodi Nhd xudLt brin dd bi6n t{p so bg gido trinh.

5. Ki6m tra bdn thdo sau bi€n t{p: Cric Khoa, 86 m6n ph6i hop rd sodt n6i dung.

6. Che ban, thi6t kC bia: Phdng C6ng nghQ th6ng tin - Thu vidn k6t hop voi cric

Khoa, BQ m6n trong Nhd truong lirm vi€c vdi nhd xuAt b6n de cfrti Uan. thitit k€ bia girio
trinh pht hop vdi B0 nhfln di€n thuong hi6u cua Nhd trudng.

7. Sria ban in: Phong C6ng ngh€ thdng tin - Thu viQn k6t hoo voi ciic Khoa. 86 m6n.

8. Dgc duygt: T6ng bi€n t{p dgc duyQt k! duyQt d6ng y xuAt brin.

9. Ding kj xu6t bAn: Phdng C6ng nghQ thdng tin - Thu viQn dAng kj xu6t b6n

vdi Nhd xu6t b6n.

10. Ky quy6t dinh xudt bAn: Hieu truong ky quydr dinh xudt hdn sau khi duuc
t .;

cap gidy xdc nhdn ddng ky xuAt bin cua Cuc Xudt bin, in vd phdt hdnh.

I 1. In 6n: Cdn cri vdo K6 hoqch diio tao n6m hgc. Khoa/BQ m6n du tru sd lucmg

bdn in. Phdng C6ng nghQ th6ng tin - Thu vi€n t{p hop trinh Ban Gi6m hi6u kj hop ddng

ln vol c0 so ln.

Di6u 19. Quy trinh tii bin giio trinh

l. Gido trinh t6i bAn c6 chinh st?a thqc hiQn c6c budc tuong tu nhu quy trinh biOn

soan. thAm dinh vd xuAt bin giiio trinh.

2. Gi6o trinh trii bin khdng chinh sila thgc hiQn c6c buoc l. 9, 10. I I cua quy

trinh xu6Lt bdn gi6o trinh.

Di6u 20. Th[ tgc thanh to6n xu6t ben v]r phit h]rnh gi6o trinh

l. Phong Kti ho4ch - Tdi chinh vd Phong Qurin tri - Phqc vq nghiQm thu gi6o trinh
dd duoc in nhflp kho Thu viQn (Tpm gqi ld Kho giiio trinh nQi b$, co h6 so qudn ly ri6ng).

2. Phong K6 ho4ch - Tdi chinh ptrOi trqp voi Phong C6ng nghQ th6ng tin - Thu

vi6n hoirn t6t tht tuc thanh todn Hqp ddng xuAt bdn giiio trinh.

3. Sinh vi€n, ban doc mua gi6o trinh tren hf thdng Smartbanking. Phong K6 ho4ch

- Tdi chinh thu vir trd h6a <lon diQn tir cho sinh vi6n c6 nhu cAu l6y hoa don.

Didiu 21. NQp luu chi6u vir phdt hhnh girio trinh

l. NQp luu chi6u

a) Phdng Phdng C6ng nghQ th6ng tin - Thu viOn lam thu tuc kidm tra. nh{n siich

vd thuc hi6n luu kho theo quy tlinh.

b) Nhd xu6t brin gti ciic ban srich d6n ciic co quan c6 thAm quydn (nhu cuc *u6t

bdn phAm, thu vi6n qu6c gia. bQ phfln luu trt) d6 lam thu tuc luu chi6u v2r luu trir theo

quy dinh.
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c) Sau khi gi6o trinh duo.c xu6t bAn, Phong C6ng nghQ th6ng tin - Thu viQn c6

tr6ch nhiem bin giao cho m6i don vi sau tl6y 05 quy6n girlo trinh: Thu viQn Trudng vir

don vi quan lj hgc phin.

2. Ph6t hanh

a) Sau khi c6 x5c nhfn luu chi6u cia cgc XuAt ban phAm (grii qua buu tliOn ho6c

x6c nhfn tpi c6ng th6ng tin tliQn tri cria cpc Xu6t ban phim, Phdng C6ng nghQ th6ng tin

- Thu viQn trinh thn tuc ky quy6t ttinh ph6t hdnh gi6o trinh.

b) Sau khi c6 quy6t dlnh ph6t hanh, gi6o trinh mdi tluqc ph6p luu hanh.

Chuong VI

HO rRO KINH PHi vA QUAN Lf rfu cuiuu rRoNG

cONG rAc xuAr sAx ctAo rnixH, rAI LEU HQC rAP

Dilu 22. Nguy6n tic quin li tii chinh trong c6ng tic xu6t bin

l. ViQc quan lf tii chinh cta c6ng tric xuAt bin girio trinh thgc hiQn theo nguy€n

t6c st dgng ngdn s6ch tu cht cria nhe truoItg tr€n co sd c6c quy tlinh cta nhir nudc vi

Quy chii chi ti€u nQi b0 cria tlon vi.

2. DOi vdi ho4t d$ng xuAt ban cric gi6o trinh: giao cho Phdng C6ng nghQ th6ng

tin - thu vi€n lirm viQc vdi c6c khoa, b0 m6n c6 nhu cAu xu6t bin sau d6 giao dich, dim

phan hqp <t6ng vdi Nhd xuAt ban. Tr€n co sd d6, Phdng C6ng nghQ th6ng tin - thu vi€n

lfp dy toan gti Phdng Kii ho4ch tii chinh tham dinh trinh HiQu truong ph€ duyQt lhm

ctrn cr? hqp d6ng. phdng Quin tri - phsc vp phoi trqp v6i Phdng K6 ho4ch - Tii chinh,

Phdng COng nghQ th6ng tin - Thu viQn d6 thuong thio, ki k6t hqp dting; dinh kj gti s6

liQu t6ng hgp theo qui; cu6i nam ddi chi6u, t6ng trqp sO li6u c6c hqp dting dd thuc hi€n

vir quy6t torin tiri chinh cta nim d6 de b6o c6o HiQu truong'

Di6u 23. H6 trg kinh phi xu6t bin giio trinh

Hing n[m, Nhe truong h6 trq kinh phi xu6t ban cho citc giito trinh phuc vu dao

t4o dugc ph€ duyQt theo tluyl5iOintr cria Higu truong' Dinh mric h6 trg theo Quy chil chi

ti€u nOi b0 hien hnnh.

Di6u 24. Chi phi, gi{ thtnh vi doanh thu

l. Chi phi in li gi6 tri Hqp d6ng in gi6o trinh gita Nhi trudng vi co sd in'

2. Gi6 thhnh

Gi6 thenh cta gi6o trinh bao gdm c6c chi phi sau:

a) Chi phi in girio trinh;

b)Chiphidinhchoc6ngtr{cbi€nt{pgi6otrinh,trri6ttcuia,chiiban,inb6ng,'.',
xin c6p phdp xu6t bin;

c) Chi phi dAnh cho c6ng t6c cl[ng kf quy6n t6c gii;
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d) Nhu{n bft trA cho tiic gia:

d) Chi phi ddnh cho c6ng tdc t6 chric in 6n vd nghiCm thu giiio trinh sau khi in,
thanh quy6t toiin.

3. Doanh thu duoc tinh nhu sau: Doanh thu: Gid bia * s6 luqng girio trinh brin
cho sinh vi€n, hoc vi€n.

4. Chi phrit hdnh gido trinh: Dinh mric chi cho vi6c ph6t hdnh giSo trinh theo euy
ch€ chi ti€u ndi b6.

Chucrng VII

TO CHIJC TH(IC HIEN

Diiiu 25. Tr6ch nhiQm thgc hiQn

1. Trudng ciic Khoa, 86 mdn truc thu6c Trudng: T6 chric tri6n khai, kir5m tra.

d6n d6c c6c Trudng 86 m6n. c6c chii bi6n/t6c giri bi€n soan giiio trinh rlfng quy dinh vd

tling ti6n d0; tham muu dA xudt danh sdch hQi d6ng nghiQm thu girio trinh.

2. Ch0 bien/tdc gid chiu trdch nhi6m truoc trucrng b6 mdn. truong khoa vd HiQu

truong Nhd truong vd viQc bi€n soan nghi€m thu xu6t brin girio trinh ttring tien rlQ.

3. Phong Ddo tao ld don vl tham muu cho Hieu ruong vd c6ng tric bi6n soan.

thdm dinh. lua chon gi6o trinh. tdi liQu gidng d6y.

4. Phong C6ng nghQ th6ng tin - Thu viQn ld rlon vi tham muu cho Hi6u trucrng vd

c6ng t6c xu6t bdn. ph6t hdnh gido trinh. tdi liQu gidng dqyl tdn-e hqp cdc danh muc giiio

trinh cldng kj xu6t bdn trong ndm hoc trinh HiQu truong phO duyQtl titip nh4n gi6o trinh.

xt ly nghiQp vu. qu6n lf. luu hanh gi6o trinh dd phpc vu ban doc.

5. Phdng Qudn tri - Phuc vu ph6i hgp voi Phong C6ng nghQ th6ng tin - Thu vien.

Phong Ddo tao soan thAo c6c hqp d6ng (biOn tap, xuAt bin) vd bi€n brin thanh lli hqp

d6ng.

6. Phong K6 hoach -T2ri chinh ld don vi dAu mOi qu6n ly todn bQ kinh phi tu bi6n

roan, *uAt bAn, in 6n. ph6t hdnh; phOi trop vdi Phong Dho tao. Phong C6ng nghQ th6ng

tin - Thu vi€n vd c6c chu bidrVtric giA quy6t todn kinh phi h6 tro bi6n so4n v2r xuAt bdn

gi6o trinh theo Quy ch6 chi tiOu nQi b0 vd c6c quy dinh khric c6 li6n quan.

Phdng Kii ho4ch - Tdi chinh ph6i hqp vdi Khoa/BQ m6n. Phong Ddo tao. Phong

C6ng nghQ th6ng tin - Thu viQn xric dinh giri thdnh vd gid in tren bia quydn sAch; trinh

HiQu truong ph€ duyQt giri bia cua gi6o trinh.

Didu 26. Khen thu0ng, xri lf vi Ph4m

1. Bi6n soan gi6o lrinh. tdi liQu gidng day dugc xem li m6t hoat dQng quan trgng

d6 ndng cao ch6t luong diro tao. nghion criu khoa hqc cfia Nhd truong. Cri nhdn, don vi

c6 thdnh tich xuAt sic trong c6ng t6c bi6n soan, xuAt bin. phdt hdnh tdi liQu gi6ng day.

girio trinh ddu dugc xem xet khen thudng theo Ludt Thi dua. khen thudng vd quy tlinh
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thi dua khen thuong cria Trudng. Cii nhdn, don vl kh6ng hodn thdnh k0 hoach xuAt bdn
giiio trinh di ddng kli duoc xem xet, drinh giri danh hiQu thi dua khen thudng ndm hoc.

2. Truong hop c6 khi6u nai hodc ph6t hiQn vi pham bdn quy€n sau khi gido trinh
dd xuAt bin, tty theo k6t qud thdm dinh vd muc tl6 vi pham. Hi€u trucrng sC xem xet. xri
lj hoic d6 nghi xt ly theo quy dinh cta Phrip lu{t.

Diiiu 27. HiQu lgc thi hirnh

Quy dlnh vd bi6n soan, thdm dinh, lua chon. xudt bAn, phrit hdnh vd st dung tdi

liQu gi6ng dqy, gi6o trinh tai Truong E4i hgc Y - Duoc. Eai hqc Thrii Nguy0n c6 hiQu

lgc kri tt ngdy ky.

Di6u 28. Sira tl6i, bti sung Quy tlinh

Trong qu6 trinh thuc hign n6u c6 vudng mdc. ciic don vi klp thdi phAt hiQn vd d6

*r6t y titln bing v[n ban vA Nhd truong (qua Phong Cdng nghQ th6ng tin - Thu viQn)

dC t6ng hqp. trinh Higu trurrng xem x6t, b6 sung, di6u chinh cho pht ho. p./.
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PHU LUC I

Quy ilinh vd so4n thio gi6o trinh

l. Kh6 gi6y A,4. Cen l€: 16 tnii 3cm; 16 phii 2cm; ld r6n2,5 cm; ldi du6i 2,5 cm.
2. Sri dr,rng bing mi Unicode, ph6ng ch[ Times New Roman, m6t rlQ cht kh6ng

n6n.

3. Din ddng (paragraph): cn6 Aq AOng <ton (Single), c6c do4n c6ch nhau vA phia
tr6n (Spacing Before): 6pt.

4. Sau c6c chuong, mgc, tiiiu dd mpc kh6ng dtng dAu ch6m ho4c d6u hai ch6m.
5. 56 trang tt6nh chinh gita duoi m6i rrang gi6y. Hinh minh hqa phii c6 chri

thich, tilinh s6 tintr mintr trpa theo chuong (vi du: Hinh 3.4, hi6u li hinh 4 trong chuorg 3).

6. Sip x€p, trinh bAy cU thiS nhu sau:

Di mgc C0'chir Lo4i, ki6u chii Sip x5p
Ban bi0n so4n t4 In hoa, dimg, <l6m Cdn giira
Ldi gidi thiQu 14 In hoa, dimg, d{m CIn gita
Ldi n6i ddu 14 In hoa, climg, <l{m Cin gita
Mqc lqc 14 In hoa, climg, clfm Cdn gita
Chfr viCt tat, thuAt ngt 14 In hoa, climg, clAm Cin gita
T6n chuong (cht sti La md) l6 In hoa, dimg, dAm Cdn gita
TCn bii (cht s6 A rdp) t4 In hoa, dimg, rl6m Cdn gita
T6n ti6u dd muc mric I l3 In thudng, drmg, d{m Cdn tr6i
T€n ti€u dd muc mtc 2 l3 In thudng, nghi6ng, dQm Cen trei
Tdn ti6u dd muc mric 3 l3 In thudng, nghi€ng CAn tr6i
Tdn ti6u dd muc mric 4 l3 In thudng CEn trdi

NQi dung (phdn text) l3 In thudng, climg Cdn dOu

Tdn khoa hgc l3 In nghidng CIn d6u

T€n bdng l3 In thudng, dung, d4m Tr6i, tr€n bang

Bdng 13 In thudng, climg Cdn d0u

T€n hinh 13 In thudng, drmg, dflm Trei, trcn hinh

Chri thich bang In thulng, nghi€ng Cnn gita, dudi bdng

t2 In thudng, nghiCng Cdn gita, dudi hinh

Tdi liQu tham khio
- Titing ViQt

^.i- I leng nuoc ngoal

14

12

12

In hoa, dimg, d{m
In thudng
In thudng

C[n giita

Cin trdi
Cdn tr6i

12

Chir thich hinh



PHU LUC 2

Quy ilinh vd tti tigu tham khio

- Tii li€u tham khio <lugc x6p ri€ng theo tirng ng6n ng[ (ViQt, Anh, Ph6p, Duc,

Trung, Nhft...). C6c tii liQu ti6ng nudc ngoii phdi gi[ nguy€n vtrn, kh6ng phi0n Am,

kh6ng dich.

- TAc gi| lir ngudi nu6c ngoiri thi x6p thri tg ABC theo hQ; tric gii nguoi ViQt

Nam thi *6p thri tU ABC theo tdn nhiing vAn Cit nguy6n tht tU

th6ng thuong cfra t6n ngudi ViQt Nam.

- Tii li€u kh6ng c6 t6n t6c gii thi x6p theo th{r tu ABC theo tir diu cta t6n co

quan ban hinh b6o c6o hay 6n phAm.

- Tii lieu tham khio lir s6ch, lu$n vtrn, luin 6n, brio c6o phAi ghi ddy dti c6c th6ng

tin sau: T€n c6c tilc giAhoic co quan ban hdnh. (Ndm xu6t ban), t€n s6ch, lu4n rin, lu{n

vf,n hoic bito crio (in nghi€ng), nhir xuAt ban, noi xu6t ban.

. Tii li€u tham khio li bii b6o trong tap chi, biri trong mQt cu6n s6ch'...phiri ghi

diy tlt c6c th6ng tin sau: T€n c6c tac gii, (nim c6ng tO;, "f6n Uai bdo" (tl!t trong ngo{c

k6p, kh6ng in nghi€ng), tAp chi holc t€n s6ch, (in nghi€ng), tip, (sO), (dit trong ngoflc

don), s6 trang (gach ngang gita hai cht s6, dAu ch6m ki5t th[c)'
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