DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGONG PAI HQC Y - DUQC Déc ldp - Tw do - Hanh phuc
$6:2026/QP-PHYD Thdi nguyén, ngay()2 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, tham dinh, lwra chon,
xuat ban, phat hanh va sir dung tai li¢u gidng day, gido trinh
tai Trwomg Dai hoe Y - Dwge, Pai hoe Thai Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y - DUQC

Can cit Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phiivé viéc thanh ldp Dai
hoc Thai Nguyén,

Can cir Thong tw s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua dai hoc ving va cdc co so
gido duc dai hoc thanh vién;,

Can cir Quyét dinh 56 08/QD-HDTTPHYD ngay 10/8/2020 ciia Héi dong Truong
Dai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thdi Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
cua Truong Dai hoc Y - Dugce, Dai hoe Thai Nguyén,

Can cie Ludt xudt ban sé 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012 cia Quéc héi nude
Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam;

Cdn cit Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt xudt ban;

Can cit Thong tr s6 04/2011/TT-BGDPT ngay 28/01/2011 cia Bé truong Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét va su
dung gido trinh gido duc dai hoc;

Can cir Thong tr s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 cua B¢ truong Bé Tai
chinh vé viéc Huong dan néi dung, mirc chi xay dung chwong trinh dao tao, bién soan
gido trinh mon hoc doi véi gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép;

Can cit Quy dinh s6 845/PDHYD-DT ngay 24/8/2018 cua Hiéu truong Truong
Bai hoc Y- Duoc, Pai hoc Thdi Nguyén vé néi dung chi, mike chi xdy dung chiong trinh
khung va bién soan chirong trinh, gido trinh cac mon hoc tai Truong Dai hoc Y - Duoc,
Bai hoc Thadi Nguyén,

Can cur Quy ché chi tiéu néi bo T ruong Dai hoc Y - Dwoc, Dai hoc Thai Nguyén;

Xét dé nghi cua Truong phong Cong nghé thong tin - Thw vién va Truong
phong Dao tao.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bién soan, tham dinh. lua
chon, xuét ban, phat hanh va sir dung tai liéu giang day, gido trinh™ tai Trudong Dai hoc
Y - Duogc, Pai hoc Thai Nguyén.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
I1510/QD-DHYD ngay 24/8/2018 cua Hiéu truong Truomg Dai hoc Y - Duoc, Pai hoc
Thai Nguyén.

Piéu 3. Truong cac phong, khoa, b mon va cac don vi, ca nhan ¢o lién quan can
ctr Quyét dinh thi hanh./.
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DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y - DUQC Péc lap - Tw do - Hanh phic

) QUY PINH
Bién soan, thAm dinh, lya chon, xuit ban, phat hanh va sir dung
tai li¢u gidng day, gido trinh tai Truwong Pai hoc Y - Duwoce, Pai hoec Thai Nguyén
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56,3 € /QP-DHYD, ngay(4./11/2021 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Y - Duoc, Dai hoc Thai Neguyén)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, thdm dinh, lua chon, xuét ban, phat
hanh va st dung tai li¢u giang day, gido trinh tai Truong Dai hoc Y - Duoc, Dai hoc
Thai Nguyén.

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac khoa, bd mon giang day hoc phan trinh dé dai
hoc, sau dai hoc tai Truong Pai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thai Nguyén.

3. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi bién soan, tham dinh. lva chon, xuit ban,
phat hanh, st dung gido trinh chung céc hoc phan 1y luan chinh tri, quc phong - an ninh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tai liéu giang day bao gdm: gido trinh, bai giang cua giang vién va tai liéu
tham khao.

2. Gido trinh la tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day,
hoc tdp c6 ndi dung phu hgp véi chuong trinh dao tao theo nganh/chuyén nganh (goi
chung la nganh), trinh d6 dao tao, dap ng chuan dau ra ctia hoc phén trong chuong trinh
dao tao duge Truong Pai hoe Y - Duge, Dai hoc Thai Nguyén t6 chire bién soan, tham
dinh, lua chon, xuét ban, phat hanh, st dung theo quy dinh.

3. Bai giang la tai li¢u giang day do giang vién bién soan dbi v6i hoc phan duoc
phén cong giang day, trén co so dé cuong chi tiét cta hoc phan da duoc phé duyét.

4. Tai liéu tham khao la cac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
hudéng dan va céc tai liéu khac da dugce xuét ban, cac bai bao, cong trinh khoa hoc va
cac tai liéu da duoc cong b trong va ngoai nudc, bao gdm ca tai liéu dién tir dugc giang
vién va nguoi hoe st dung trong qua trinh giang day. hoc tap va nghién ctru khoa hoc;
tai liéu gitp cho ngudi doc tim hiéu sau va rong thém timg phén hodc toan bo hoc phan
trong chuong trinh dao tao.

Piéu 3. Ngon ngir ding dé bién soan

Ngon ngit dung dé bién soan tai liéu giang day, gido trinh la tiéng Viét hodc tiéng
nudc ngoai, theo nguyén tdc ngon ngir bién soan gido trinh va tai liéu giang day phai
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thong nhat véi ngon ngir giang day hoc phan, ngon ngit giang day dung trong chuong
trinh dao tao.

Diéu 4. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. Gido trinh phai cu thé hoa ndi dung kién thire, k¥ ning quy dinh trong chuan
dau ra chuong trinh dbi véi timg hoc phén trong chuong trinh dao tao cua nganh dao tao
va trinh do dao tao, dap (mg yéu cau doi méi phuong phap giang day. kiém tra, danh gia
két qua hoc tap.

2. Noi dung gi4o trinh phai phu hgp voi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam bao
thuc hién chuan dau ra da ban hanh.

3. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao céan doi gitra
ly luan va thuc hanh: phu hop voi thuc tién va cap nhat nhing tri thirc méi nhat cua
khoa hoc va cong nghé.

4. Nhirng ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai ¢co ngudn goc va chu thich ro rang, dap ung day du céc yéu cau vé quyén tac gia
theo quy dinh hién hanh. Viéc dua cac thong tin tir tai liéu tham khao vao gido trinh;
viéc lua chon, sir dung gido trinh da c6 (khong phai gido trinh do Nha truong bién soan)
phai tuan thu Luat So hiru tri tu¢, Luat Xuat ban va cac quy dinh hién hanh cua phap
luat Viét Nam.

5. Gi4o trinh phai dap img quy dinh vé chuan chuong trinh dao tao. bao dam yéu
ciu lién thong gilta cac chuong trinh, trinh do, nganh dao tao va viée chuyén doi gitra
cac loai hinh, hinh thirc dao tao.

6. Noi dung, céu triic. hinh thire va cac yéu cau cy thé doi voi gido trinh phai dam
bao tinh dong b, thong nhat va phu hgp véi cac quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 5. Yéu cau déi voi bai giang, tai liéu tham khao

1. Bai giang phal ¢6 ndi dung phu hgp va thong nhat voi ndi dung duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét ciia hoc phan va gido trinh giang day chinh thire, dap img chuén
d4u ra cua hoc phan va yéu ciu cua chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c¢6 ni dung cu thé, co vi du minh hoa, ¢6 bai tap thuc hanh van
dung, dugc thuong xuyén cép nhat, b6 sung kién thirc moi dé bao dam bai giang ngay
cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ung yéu cau dao tao. Glang vién
bién soan bai giang bang ngdn ngir giang day hoc phan va chiu trach nhi¢m vé ndi dung
chuyén mon cua bai giang.

3. Tai liéu tham khao phai co day du tén tac gia, nha xuét ban hodc ¢ chu dan vé
nguon gbc cu thé, ro rang. Tai liéu tham khao phai dugc thuong xuyén cap nhat, bo sung
tai liéu mai co ndi dung phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao. gitp cho
giang vién va nguoi hoc ¢o thé tim hiéu sau va rong thém ting phan hodc toan bd hoc
phan trong chuong trinh dao tao. Ngon ngit cua tai li¢u tham khao Ia ngdén nglr giang
day hoc phan hogc 1a ngdn ngir phu hop dé giang vién va nguoi hoc ¢o thé sur dung dé

nghién cru, giang day. hoc tap thuan tién.



4. Noi dung, hinh thirc va cac yéu cau cu thé ddi voi bai giang va tai liéu tham
khao phai dam bao tinh dong bo, théng nhat va phi hop véi céc quy dinh hién hanh.

Diéu 6. Str dung gido trinh

1. Ddi véi cac gido trinh da xuat ban. Truong Dai hoc Y - Duoc, Dai hoc Thai
Nguyén c¢6 thé phan phdi, pht, ting, cho, cho thué, cho muon, xuat khau, nhap khau,
hd tro sir dung cho nguon tai nguyén gido duc mo dé dua xuét ban pham dén voi nguoi
str dung ddm bao tuan thu theo quy dinh ciia Luat S¢ hiru tri tué, Luat Xuat ban va cac
quy dinh hi¢n hanh cua phép luat.

2. Gido trinh da dugc duyét cua co sd dao tao phai duge sur dung la tai li¢u chinh
dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tép hoc phén, trong d6 mot gido
trinh c6 thé sir dung giang day cho nhiéu hoc ph?m ¢6 ndi dung phu hgp hodc cac hoc
phan ¢6 noi dung tuong dong.

3. Ddi véi dao tao trinh do dai hoc va trinh d¢ thac si, chuyén khoa I, chuyén hoa
II phai dam bao mdi hoc phan c6 it nhat mdt gido trinh la tai liéu chinh dung cho giang
vién va ngudi hoc trong giang day va hoc tap, trong d6 ndi dung cua gido trinh phai dap
tng t6i thiéu 80% ndi dung kién thuc cua hoc phan giang day.

4. Péi v6i dao tao trinh do tién si, tai liéu giang day chinh thire cho tirng ndi dung
cua chuong trinh dao tao do Hi¢u truong quy dinh.

5. Can ctr muc tiéu va ndi dung giang day, chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao,
nganh dao tao, Nha trudng cong khai cdc gido trinh, tai li€u giang day dugc st dung
chinh thirc trong giang day. hoc tap déi vai tirmg hoc phan, timg ndi dung trong chuong
trinh dao tao va duoc xép theo thr tu vu tién trong su dung.

6. Viéc str dung gido trinh, tai li¢u giang day chinh thirc phai dam bao tuan thu Luat
S hitu tri tué, Ludt Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khéc ¢6 lién quan cua phap luat.

7. Sau khi gido trinh dugc phat hanh va ban mém (file PDF) cua gido trinh d6 dugc
Thu vién Nha truong sd hoa, sinh vién ¢o quyén doc sach in (tai Thu vién) hodc ban
mém truc tuyén (thong qua Thu vién s6) ctua Nha truong; sinh vién co quyén dang ky
mua sach tai cac Khoa/Bo mén (ndp tién tai Phong K& hoach - Tai chinh).

Piéu 7. Sir dung bai giang va tai liéu tham khao

1. Bai giang cua giang vién dugc cung cap cho nguoi hoc dé phuc vu cho viée hoc
tap. nghién ciru cua nguoi hoc.

2. Tai liéu tham tham khao ddi voi cac hoe phén trong chuong trinh dao tao cua co
so dao tao pha1 duge cong khai vé tén tai liéu, nam xuat ban, noi xuat ban hodc dia chi
truy cap nguon dir li¢u trén internet; thuong xuyen cap nhat, bo sung tai liéu mdi dé
giang vién, nguoi hoc biét va str dung trong qua trinh giang day. hoc tap, dong thoi phai
bao dam dé giang vién va ngudi hoc ¢6 kha nang truy cap. st dung dé dang va thuan
tién.

3. Viéc str dung bai giang va tai liéu tham khao phai dam bao tuan thu Ludt So htru
tri tu¢, Ludt Xuat ban va cac quy dinh hi¢n hanh khac co lién quan cua phap luat.



Piéu 8. Kinh phi bién soan, tham dinh, lya chon, xuit ban, phat hanh, sir dung
gido trinh

1. Kinh phi bién soan, tham dinh, lva chon, xuét ban, phat hanh, sir dung gido trinh
duoc thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bo cua Nha truong va cic quy dinh hién hanh.

2. Hiéu truong quy dinh cu thé ngudn kinh phi, ndi dung chi. muc chi cho viéc
bién soan. thAm dinh. lya chon, xuat ban, phat hanh va str dung tai li¢u giang day. gido
trinh phu hgp theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

Chuong 11
BIEN SOAN VA THAM DINH NOI DUNG GIAO TRINH
Piéu 9. Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh

1. Trén co s& don dé nghi cia Khoa/B mon., Phong Dao tao dy thao quyél dinh
thanh 1ap Ban bién soan gido trinh trinh Hi¢u truong phé duyét.

2. Ban bién soan gi4o trinh ¢6 trach nhiém xay dung du thao dé cuong chi tiét
gido trinh thong qua Hoi dong khoa hoc - Pao tao cap Khoa/Bo mon nghiém thu. Can cir
vao dé cuong chi tiét gido trinh da dugc Hoi dong khoa hoc - Dao tao cap Khoa/Bo mon
phé duyét, chu bién phan cong cho cac can bo tham gia bién soan gido trinh. Cham nht
la mot nam sau khi dé cuong chi tiét gido trinh dugc Hoi dong khoa hoc - Dao tao cap
Khoa/Bo mén thong qua, Ban bién soan phai hoan thanh vi¢e bién soan, bao cao Truong
bo mon quan ly hoc phan dé dé nghi tham dinh gido trinh.

3. Trén co so don dé nghi tham dinh gi4o trinh cua Ban bién soan, Phong dao
tao du thao quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh trinh Hiéu truong phé
duyét. Hoi dong to chirc tham dinh gido trinh da bién soan. Can clr vao y kién cua Hoi
dong tham dinh, Ban bién soan chinh sura gido trinh trinh Hiéu truong xem x¢€t, quy ét
dinh dua gido trinh in an, xuat ban va dua vao su dung.

4. Hang nam, trén co so dé xuat cia Khoa/Bo mon, Hiéu truong xem xét, quyét
dinh viéc tiép thu, chinh 1y gido trinh dang sir dung cho phu hop voi thuc tién.

Piéu 10. Thanh phan Ban bién soan gido trinh

I. Thanh phan Ban bién soan gido trinh gom ¢6 chu bién hoac dong chu bién va
cac thanh vién. Chu bién hodc dong chu bién phai co chire danh gido su. pho gido su
hodc trinh do tién si phu hgp voi chuyén nganh cua giao trinh do.

2. Hi¢u truong quyét dinh sé luong thanh vién tham gia Ban bién soan giao
trinh. Cac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai co chuyén moén phu
hop voi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh d¢ dai hoc, thac si cling
nhu cac trinh do sau dai hoc khac hodc cac nha khoa hoc ¢6 uy tin va do Hiéu truong

quyét dinh.



Piéu 11. Nhiém vu va quyén ciia chi bién/dong chii bién

I. T6 chirc bién soan gido trinh theo dung dé cuong gido trinh da duge Hiéu
truong phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé nodi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, stra chira
noi dung gido trinh theo gop ¥ cta cic nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi dong
tham dinh.

3. Pé xuat vai Hiéu truong thay thé hodc bo sung thanh vién tham gia bién
soan giao trinh khi thiy can thiét.

4. Pugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nude va cac chinh
sach ctia Nha truong déi voi viée bién soan gido trinh.

Piéu 12. Trach nhiém, nghia vu va quyén cuia tic gia

1. Vé trach nhiém, nghia vu

a) Tac gia chiu trach nhi¢ém vé ndi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu su chi dao veé
mat chuyén mon cua chu bién/dong chu bién va Hoi dong Khoa hoc - Dao tao trong qua
trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc:

b) Tac gia co nghia vu tudn tha sy phan cong cua chu bién, dam bao trung thuc
va lam viéc khoa hoc ddi voi phan dugce phén cong bién soan. dam bao thuc hi¢n ding
tién do thoi gian, st dung ngon ngir. van phong,... thong nhat chung cua toan b gido
trinh, thue hién biéu quyét theo da 50.

2. Vé quyén lgi

a) Tac gia dugc huong cac ché do nhuan but, ban quyén tac gia theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va Quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha truong;

b) Tac gia dugce uu tién khai thic nhimg tai liéu, co so dir liéu cac loai cua Nha truong:

¢) Téc gia dugc quyén gop ¥ vé cdu tric, ndi dung cua céc phan khong dugc phan
cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét dinh cua chu bién/dong chu bién:

d) Pugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, duge tinh khoi
luong cong tac chuyén mon theo Quy dinh vé ché do lam viéc cua giang vién Truong
Dai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thai Nguyén. S gio chudn quy ddi cua cac thanh vién Ban
bién soan dugc tinh 1 14n sau khi tham dinh vao nam hoc hién tai;

d) Dugc dua vao ticu chuan xét thi dua va cac danh hi¢u khac.
Piéu 13. T6 chirc tham dinh gido trinh
1. V& quy trinh tham dinh gido trinh

a) Ban bién soan giao trinh gui don dé nghi tham dinh giao trinh kem dé xuat
danh sach Hoi dong tham dinh gido trinh (theo mau); dé cuong chi tiét giao trinh; bién



ban nghiém thu dé cuong gido trinh tai Hoi dong khoa hoc - Dao tao cap Khoa/Bo mén
cho Phong Dao tao:

b) Phong Dao tao du thao quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh trinh Hiéu
truong phé duyét.

S4 luong thanh vién Héi dong thdm dinh gido trinh do Hiéu trudng quyét dinh,
trong d6 ¢6 Chu tich hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va cac uy vién. Tham gia
Hoi dong thim dinh gido trinh phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai trudmg, khuyén khich
¢6 thanh vién dai dién cho don vi sur dung lao dong.

Thanh vién Hoi dong tham dinh phai la nhiing nguoi co chuyén mon phu hop véi
ndi dung gido trinh, la cac nha khoa hoc c6 trinh do chuyén mon cao, ¢6 uy tin va kinh
nghiém giang day dai hoc.

¢) Hoi dong thdm dinh to chire thim dinh va dé xuat véi chu bién/dong chu bién
hodc ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem x¢t, chinh stra. hoan
thién gido trinh.

2. Thanh toan Hoi drf")ng tham dinh va bién soan gido trinh

a) Ban bién soan gido trinh co trach nhiém ndp 02 cudn giao trinh da dugc Xut
ban clung vai cac ching tu (néu ¢6) cho Phong dao tao:

b) Phong Dao tao va Phong K¢ hoach - Tai chinh thuc hién cac thu tuc thanh toan
sau khi giao trinh duoc xuét ban theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Chuong 111
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH

Piéu 14. To chirc lya chon, duyét gido trinh

l. Cac Khoa/Bo mon khong du diéu kién to chirc bién soan gido trinh thi
Hiéu truong to chirc lya chon, duyét gido trinh phu hop voi chuong trinh tsh dao tao
dé lam tai liéu giang day. hoc tap chinh thuc.

2. Gido trinh duoc lua chon la céc gido trinh do tap thé hodc ca nhan ¢ trong nudc
hodc nudc ngoai bién soan. xuét ban dé lua chon phu hgp véi muc dich, yéu cau sur
dung. Dong thoi phai dap g cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 4 cua Quy
dinh nay.

3. Viéc lua chon gido trinh phai dam bao tuan thu Luat So hiru tri tu¢, Luat Xuat
ban va cac quy dinh hién hanh khac.

Piéu 15. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh

1. Trén co s& dé xuit danh muc céc gido trinh can dua vao giang day. hoc tap
theo chuong trinh dao tao cua Hoi d6ng Khoa hoc - Pao tao Khoa/Bo mon, Phong Dao
tao du thao quyét dinh thanh 1ap Hoi dong lya chon gido trinh trinh Hi¢u truong phé duyét.



2. Can ctr y kién ctia Hoi dong lua chon gido trinh, Phong Dao tao du thao quyét
dinh kém danh sach cac gio trinh da duoc lya chon dé phuc vu giang day, hoc tép trinh
Hiéu trudng phé duyét.

Chuong IV
HINH THUC, BO CUC CUA GIAO TRINH
Piéu 16. Hinh thirc ciia gido trinh

1. Tén gido trinh dugc viét ngz'in gon, nhung phai thé hién rd ndi dung, khong dugc
vié’t tat, khong dung ky hi¢u. Tén gido trinh dugc viet bang chir in hoa, size 20; dit &
ché do can giira, cha y cach ngat chir xuong dong phai du nghia cua chir do.

2. Gido trinh dugc soan thao trén hé soan thao vin ban Winword hoic twong duong
(Phu luc 1).

Piéu 17. B6 cuc ciia gido trinh

Bd cuc cua gido trinh dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Trang bia: Tiéu dé cua Truong - Khoa/Bo mén, tén giao trinh, dia danh va nam
xuat ban;

2. Trang bia phu: Tiéu dé ctia Trudng - Khoa/Bo mén, tén gido trinh, chi bién va
cac can bg tham gia bién soan (theo ABC, hoc ham, hoc vi), dia danh va nam xuat ban;

3. Loi noi dau: gidi thiéu veé gido trinh, doi tugng sir dung, néu muc dich yéu cau
va huéng dan céch sir dung gido trinh;

4, Noi dung gido trinh: Trinh bay cac chuong, muc, tiéu muc va ndi dung chi tiét
cua cac chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thao ludn, cau héi 6n tap, bai tap/luong gia,
tai liéu tham khao, phu luc (néu co);

5. Muc luc;
6. Tai liéu tham khao (Phu luc 2).
Chwong V
XUAT BAN, TAI BAN VA PHAT HANH GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY
Piéu 18. Quy trinh xuit bin gido trinh, tai li¢u gidng day
1. Phong Cong nghé thong tin - Thu vién tiép nhan gido trinh dang ky xuét ban,
tai liéu giang day tir cac Khoa/B§ moén; téng hop trinh Hiéu truéng phé duyét theo hoc
ky hodc theo ndm hoc.

2. Cac Khoa/B mén ndp ban thao sau chinh sira theo két luan ciia Hoi dong thim
dinh gido trinh (ban cing va file mém) vé Phong Cong nghé thong tin - Thu vién vao
cac thang 5, 11 hing nam.

3. Phong Cong nghé¢ thong tin - Thu vién phéi hop véi Phong Dao tao kiém tra
ban thao (theo két luan cia Hoi dong tham dinh).



4. Bién tap ban thao (Theo Luat xuét ban va cac van ban lién quan): trong truong
hop Phong Cong ngh¢ thong tin - Thu vién khong ¢6 bién tap vién phit hop vé chuyén
mon thi lam hop dong véi cong tac vién ngoai Nha xuét ban dé bién tap so bd gido trinh.

5. Kiém tra ban thao sau bién tap: Cac Khoa, BO mon phdi hop ra soat noi dung.

6. Ché ban, thiét ké bia: Phong Cong nghé thong tin - Thu vién két hop vai cac
Khoa, B6 mon trong Nha trudong lam viée vi nha xuét ban dé ché ban. thiét ké bia gido
trinh phu hop véi B6 nhén dién thuong hiéu cua Nha truong.

7. Stra ban in: Phong Cong nghé thong tin - Thu vién két hop véi cac Khoa, Bo mén.

8. Poc duyét: Tong bién tap doc duyét ky duyét dong y xuat ban.

9. Dang ky xuat ban: Phong Cong nghé thong tin - Thu vién dang ky xuét ban
v6i Nha xuét ban.

10. Ky quyét dinh xudt ban: Hiéu truong ky quyét dinh xudt ban sau khi duoc
cap gidy xdc nhan dang ky xuat ban ctia Cuc Xuét ban, in va phat hanh.

11. In 4n: Can ¢t vao Ké hoach dao tao nam hoc, Khoa/Bo mon du tru s6 luong
ban in. Phong Cong nghé thong tin - Thu vién tap hop trinh Ban Giam hiéu ky hop dong
in v4i co so in.

Piéu 19. Quy trinh tai ban gido trinh

1. Gido trinh tai ban co chinh sira thuc hién cac budc tuong tu nhu quy trinh bién
soan, tham dinh va xuét ban giao trinh.

2. Gido trinh tai ban khong chinh stra thuc hién cac bude 1, 9, 10, 11 cua quy
trinh xuat ban gido trinh.

Piéu 20. Thii tuc thanh toan xuét ban va phat hanh gido trinh

1. Phong Ké hoach - Tai chinh va Phong Quan tri - Phuc vu nghiém thu gio trinh
da dugc in nhap kho Thu vién (Tam goi 1a Kho gido trinh ngi b, ¢6 ho so quan ly riéng).

2. Phong Ké hoach - Tai chinh phdi hop vai Phong Cong nghé théng tin - Thu
vién hoan tat thu tuc thanh toan Hop dong xuét ban gio trinh.

3. Sinh vién, ban doc mua gido trinh trén hé théng Smartbanking. Phong Ké hoach
— Tai chinh thu va tra héa don dién tir cho sinh vién ¢6 nhu cau lay hoa don.

Piéu 21. Nop lwru chiéu va phat hanh gido trinh

1. Nop luu chiéu

a) Phong Phong Cong ngh¢ thong tin - Thu vién lam thu tuc kiém tra, nhan sach
va thuc hién luu kho theo quy dinh.

b) Nha xuat ban giri cc ban sach dén cac co quan c6 thim quyén (nhu cuc xuat
ban pham, thu vién qudc gia, bd phan luu trir) dé 1am thu tuc luu chiéu va luu trir theo

quy dinh.



¢) Sau khi gido trinh dugc xuét ban, Phong Céng nghé thong tin - Thu vién ¢
trach nhiém ban giao cho mdi don vi sau day 05 quyén gido trinh: Thu vién Truong va
don vi quan ly hoc phan.

2. Phat hanh

a) Sau khi c6 xac nhan luu chiéu cua cuc Xuét ban pham (guri qua buu dién hoac
xac nhén tai cong thong tin dién tir clia cuc Xuét ban pham, Phong Cong nghé thong tin
- Thu vién trinh thu tuc ky quyét dinh phét hanh gido trinh.

b) Sau khi c6 quyét dinh phat hanh, giéo trinh méi dugc phép luu hanh.

Chuong VI
HO TRO KINH PHi VA QUAN LY TAI CHINH TRONG
CONG TAC XUAT BAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

Piéu 22. Nguyén tic quan ly tai chinh trong cong tic xuit bin

1. Viéc quan ly tai chinh cua cong tac xuét ban gio trinh thyc hién theo nguyén
tic sir dung ngén sach tu chu cia nha truong trén co so cac quy dinh cta nha nudc va
Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi.

2. Dbi véi hoat dong xuét ban céc gido trinh: giao cho Phong Cong ngh¢ thong
tin - thu vién 1am viée v6i cac khoa, b mén c6 nhu cAu xuét ban sau dé giao dich, dam
phan hgp dong voi Nha xuét ban. Trén co s& do, Phong Cong nghé thong tin - thu vién
lap du toan guri Phong Ké hoach tai chinh thdm dinh trinh Hiéu truong phé duyét lam
cén cir hop dong. Phong Quan tri - Phuc vu phdi hop véi Phong K¢é hoach - Tai chinh,
Phong Cong nghé thong tin - Thur vign dé thucmg thao, ky két hop dong; dinh ky guri 50
liu tong hgp theo quy: cudi nam ddi chiéu, tong hop s lidu cac hop dong da thuc hién
va quyet toén tai chinh ctia nam do6 dé béao céo Hiéu trudng.

Piéu 23. H5 tro kinh phi xuit bin gido trinh

Hing nam, Nha trucmg hd trg kinh phi xuat ban cho cac glao trinh phuc vu dao
tao dugc phé duyét theo Quyét dinh ctia Hiéu trudéng. Dinh mirc hd trg theo Quy ché chi
tiéu ndi bo hién hanh.

Piéu 24. Chi phi, gi4 thanh va doanh thu
1. Chi phi in 12 gia tri Hop ddng in gido trinh giita Nha trudng va co sg in.
2. Gia thanh
Gia thanh cia gido trinh bao gdm céc chi phi sau:
a) Chi phi in gido trinh;
b) Chi phi danh cho cong téc bién tap gi4o trinh, thiét ké bia, ché ban. in bong,....
xin cap phép xuat ban;

¢) Chi phi danh cho cong tac dang ky quyén tac gia;



d) Nhuén but tra cho tac gia:

d) (;hi phi danh cho cong téc té chirc in 4n va nghiém thu giao trinh sau khi in,
thanh quyét toan.

3. Doanh thu dugc tinh nhu sau: Doanh thu = Gia bia * s6 luong gido trinh ban
cho sinh vién, hoc vién.

4. Chi phat hanh gido trinh: Binh m{c chi cho viéc phét hanh gido trinh theo Quy
ché chi tiéu noi bo.
Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 25. Trach nhiém thwe hién

1. Truong cac Khoa, BO mon truc thudc Truong: To chire trién khai. kiém tra.
don doc cac Trudng BO mon, cac chu bién/tac gia bién soan gido trinh diing quy dinh va
ding tién do; tham muu dé xuét danh sach hoi dong nghiém thu gido trinh.

2. Chu bién/tac gia chiu trach nhiém truéce trurong bo mon, truong khoa va Higu
truong Nha trudong vé viée bién soan nghiém thu xuat ban gido trinh ding tién do.

3. Phong Pao tao la don vi tham muu cho Hi¢u truong vé cong tac bién soan.
tham dinh, Iya chon gido trinh, tai liéu giang day.

4. Phong Cong ngh¢ thong tin - Thu vién la don vi tham muu cho Hi¢u truong vé
cong tac xuét ban, phat hanh gido trinh, tai liéu giang day: tong hop cac danh muc gido
trinh dang ky xuat ban trong nim hoc trinh Hi¢u truéng phé duyét: tiép nhan gido trinh,
xtr Iy nghiép vu, quan ly, luu hanh gido trinh dé phuc vu ban doc.

5. Phong Quan tri - Phuc vu phéi hgp véi Phong Cong nghé thong tin - Thu vién,
Phong Dao tao soan thao cac hgp dong (bién tap. xuat ban) va bién ban thanh 1y hop
dong.

6. Phong Ké hoach -Tai chinh la don vi dau moi quan ly toan b kinh phi tir bién
soan, xuét ban, in 4n, phat hanh; phdi hgp véi Phong Dao tao, Phong Cong nghé thong
tin - Thu vién va cac chu bién/tac gia quyét toan kinh phi hd trg bién soan va xuét ban
giao trinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Phong K& hoach - Tai chinh phdi hop véi Khoa/Bo mén, Phong Dao tao, Phong
Cong nghé thong tin - Thu vién xéac dinh gid thanh va gié in trén bia quyén sach; trinh
Hiéu truong phé duyét gia bia cta gido trinh.

Piéu 26. Khen thwong, xir Iy vi pham

1. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day dugc xem la mot hoat dong quan trong
dé nang cao chét lugng dao tao, nghién ctru khoa hoc ctia Nha truong. Ca nhéan, don vi
¢6 thanh tich xuat sic trong cong tac bién soan, xuat ban, phat hanh tai liéu giang day,
gigo trinh déu dugce xem xét khen thuong theo Luat Thi dua, khen thuong va quy dinh
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thi dua khen thuong ctia Truong. Ca nhan, don vi khong hoan thanh ké hoach xuat ban
gido trinh da dang ky duoc xem xét, danh gia danh hiéu thi dua khen thuong nam hoc.
2. Truong hop co khiéu nai hodc phat hién vi pham ban quyén sau khi gido trinh

da xuat ban, tuy theo két qua tham dinh va mtre do vi pham, Hiéu truong sé xem xét. xur
ly hodc dé nghi xir ly theo quy dinh ctia Phap lut.

Piéu 27. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh vé bién soan, tham dinh, lua chon, xuét ban, phat hanh va str dung tai
liéu giang day, gido trinh tai Truong Pai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thai Nguyén c6 hi¢u
luc ké tir ngay ky.

Piéu 28. Sira d6i, bé sung Quy dinh

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, cac don vi kip thoi phat hién va dé
xuat y kién bang van ban vé Nha truong (qua Phong Cong nghé thong tin — Thur vién)
dé tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét, bd sung, diéu chinh cho phu hop./.

~ ., HIEU TRUONG
TRE.)’\ /
Y-DUOC2f — —

PGS.TS. Nguyén Tién Diing



PHU LUC 1
Quy dinh vé soan thio gido trinh

1. Khé gidy A4. Can I&: 12 trai 3cm; 1& phai 2cm; 1€ trén 2,5 cm: 18 dui 2.5 cm.
2. Sur dung bang ma Unicode, phong chit Times New Roman, mat do chix khong

nén.

3. Dan dong (paragraph): ché d6 dong don (Single), cac doan cach nhau vé phia
trén (Spacing Before): 6pt.
4. Sau cac chuong, muc, tiéu dé muc khong dung d4u chdm hodc du hai chim.
5. S6 trang dénh chinh gitta du¢i mdi trang gidy. Hinh minh hoa phai ¢6 chu
thich, danh s6 hinh minh hoa theo chwong (vi dy: Hinh 3.4, hiéu Ia hinh 4 trong chuong 3).
6. Sap xép, trinh bay cu thé nhu sau:

Pé muc C& chir Loai, kiéu chir Sip xép
Ban bién soan 14 In hoa, ding, dam Can gilra
Loi gidi thiéu 14 In hoa, dung, ddm Cén gilrta
Loi néi dau 14 In hoa, dimg, dam Can giira
Muc luc 14 In hoa, dimg, ddm Can giira
Chir viét tat, thudt ngir 14 In hoa, dimg, dam Can gitra
Tén chuong (chir s0 La m3) 16 In hoa, dung, ddm Can gilra
Tén bai (chir s6 A rap) 14 In hoa, dung, ddm Can gilra
Tén tiéu dé muc muec 1 13 In thuong, dimg, dam Can trai
Tén tiéu dé muc murc 2 13 In thuong, nghiéng, dam Can trai
Tén tiéu dé muc muc 3 13 In thuong, nghiéng Can trai
Tén tiéu d& muc murc 4 13 In thudng Can trai
Noi dung (phan text) 13 In thuong, dimg Can déu
Tén khoa hoc 13 In nghiéng Can déu
Tén bang 13 In thuong, ding, dam Trai, trén bang
Bang 13 In thuong, dimg Can déu
Tén hinh 13 In thuong, dimg, dam Trai, trén hinh
Chu thich bang 12 In thudng, nghiéng Can giira, dudi bang
Chu thich hinh 12 In thudng, nghiéng Cén gifra, dudi hinh
Tai liéu tham khao 14 In hoa, ding, dam Can giira
- Tiéng Viét 12 In thuong Can tréi
- Tiéng nudc ngoai 12 In thuong Can trai




PHU LUC 2
Quy dinh vé tai liéu tham khio

- Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngon ngir (Viét, Anh, Phap, Duc,
Trung, Nhat...). Céc tai li¢u tiéng nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién am,
khong dich.

- Téc gia la ngudi nudc ngoai thi xép thir ty ABC theo ho; tic gia ngudi Viét
Nam thi xép tht tu ABC theo tén nhimg van git nguyén thir tu
thong thuong cua tén ngudi Viét Nam.

- Tai li¢u khong co tén tac gia thi xép theo thir ty ABC theo tir dau cua tén co
quan ban hanh béo céo hay a 4n pham.

- Tai liéu tham khao 12 s4ch, luén vén, luén 4n, bao cdo phai ghi day du cac thong
tin sau: Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh. (Nam xuét ban), tén sach, luan an, luan
vin hoidc bao céo (in nghiéng), nha xudt ban, noi xuét ban.

- Tai liéu tham khao 12 bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach....phai ghi
day du cac thong tin sau: Tén céc tac gia, (nam cong bd), “Tén bai bao™ (dit trong ngoac
kép, khong in nghiéng), tap chi hodc tén sach (in nghiéng), tap, (s6), (dat trong ngodc
don), sb trang (gach ngang giira hai chir 56, ddu cham két thuc).



